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Veranstaltungs‐Checkliste 

 

Veranstaltung/Seminar:  ________________________________________________________ 

 

Datum:       ________________________________________________________ 

 

Firma:        ________________________________________________________ 

 

Anschrift:      ________________________________________________________ 

 

Kontaktperson:     ________________________________________________________ 

 

Telefon/Telefax:    ________________________________________________________ 

 

Homepage/Email:    ________________________________________________________ 

 

 

Benötigte Zimmer:    __________  EZ     Teilnehmer gesamt:  ___________ 

 

        __________  DZ 

 

An‐ und Abreise der TN:  ________________________________________________________ 

 

An‐ und Abreise Referent:  ________________________________________________________ 

 

Name/n des/der Referent/en:  ________________________________________________________ 

 

Seminarraum: 

 

Anzahl der Räume:    ________________________________________________________ 

 

Anzahl der Personen:    ________________________________________________________ 

 

Bestuhlung im Seminarraum: 

 

  U‐Form (bis zu 50 pax) 
   

  Parlament (bis zu 110 pax) 
 

  Block‐Form (bis zu 40 pax) 
 

  Kinobestuhlung (bis zu 130 pax) 


